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Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego
zachowania agresywne.

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003r w sprawie zasad
udzielania

1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
Z2003r.Nr 11 poz.114)

- Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o§wiaty (Dz. U. z 2002r., nr 256, poz.2572)

1. Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego
nauczyciela, pielegniarke szkolna.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego
o zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe¢ z uczniami, w obecnosci $wiadkow
zdarzenia, majaca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy
nieodpowiedniego zachowania i1 poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary
zgodnej ze Statutem szkoly.

4. Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatke ( w zeszycie uwag, w dokumentacji
pedagoga) zawierajaca opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych oséb
uczestniczacych w zdarzeniu.

5. Wychowawca Iub pedagog informuje rodzicéw (prawnych opiekundow) sprawcy
1 ofiary o zaj$ciu 1 formach podj¢tej interwencji ( wpis do dzienniczka ucznia, wpis do
zeszytu uwag, telefon do rodzicow).

6. Rodzice potwierdzajg podpisem zawiadomienia i informacje o agresywnym zachowaniu
ucznia w dzienniczku i zeszycie uwag.

7. W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje o
tym pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoty.

8. Pedagog, psycholog podejmuje rozmowe z rodzicami 1 uczniem informujac
o ewentualnych skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis
w dokumentacji).

9. Zespot specjalistycznej opieki nad dzieckiem, wychowawca, uczen i rodzice ucznia
ustalaja 1 podpisuja kontrakt zawierajacy plan dzialan majacych na celu poprawe

zachowania ucznia.
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W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji z rowiesnikami pedagog
sugeruje rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno Pedagogicznej
w celu ustalenia przyczyn agresywnego zachowania.

Po dostarczeniu przez rodzicow opinii z Poradni Psychologiczno Pedagogicznej Zespot
specjalistycznej  opieki nad  dzieckiem  pracuje z  uczniem = zgodnie
z zaleceniami.

W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu
z wychowawca i dyrektorem szkoty powiadamia policje w celu przeprowadzenia
rozmowy ostrzegawcze;j.

W przypadku razacych zaniedbah rodzicow lub ich niewydolno$ci wychowawczej
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca 1 dyrektorem szkoty kieruje sprawe
na policj¢ lub do sadu rodzinnego.

W  przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych
demoralizacjg uczniéw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor
szkoty w porozumieniu z Zespotem specjalistycznej opieki nad dzieckiem natychmiast
powiadamia policj¢ z pomini¢gciem wyzej omoédwionej procedury. O fakcie tym

informuje rodzicéw ucznia.



Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 14 im. Bohateréw Warszawy w Warszawie

Procedura postepowania wobec ucznia majgcego
trudnos$ci w nauce.

Podstawa prawna:

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003r w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych szkotach i placoéwkach
(Dz. U. Z2003r.Nr 11 poz.114)

-Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2002r., nr 256, poz.2572)

1. Nauczyciele i wychowawca analizujg postepy ucznidéw w nauce.
2. W przypadku uczniéw z problemami w nauce wyjasniaja ich przyczyny:

- rozmowa z uczniem,

- rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami),

- kierowanie ucznia w porozumieniu z rodzicami do PP — P w celu diagnozy
przyczyn trudno$ci w nauce (informacja o konieczno$ci badania potwierdzona
podpisem rodzica w dokumentacji wychowawcy).

3. Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy uczniom
w celu przezwycig¢zenia trudnosci:

- dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PP
— P dostarczonego przez rodzica,

- skierowanie ucznia na zajecia wyrownawcze,

- skierowanie na zajecia korekcyjno — kompensacyijne,

- prowadzenie dodatkowych (poza zajeciami wyrOwnawczymi) —zajel
indywidualnych z uczniem w celu eliminowania brakow edukacyjnych,
organizowanie samopomocy kolezenskiej,

- Scisla wspodlpraca z rodzicami (forma telegramu, zeszyt kontroli postepow
W nauce itp.), wspolne ustalenie metod pracy z dzieckiem i przekazywanie
wskazowek rodzicowi do pracy w domu.

4. Dalsza obserwacja dziecka i jego postepoOw w nauce.
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Procedura postepowania w sytuacji dziecka zaniedbanego.

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2002r., nr 256, poz.2572)
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 1982 1. Nr 35, poz. 228 z p6zn. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109 oraz
przepisy wykonawcze zwigzane z ustawa).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Nr 30, poz. 179 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r., nr 70, poz.473)

1. Nauczyciel na podstawie obserwacji, wywiadu analizuje sytuacj¢ ucznia.

2. Po ustaleniu rzeczywistego problemu dziecka powiadamia wychowawce, pedagoga

1 dyrektora szkoty o swoich spostrzezeniach.

3. Pedagog sporzadza notatke o sytuacji dziecka 1 przeprowadza rozmowe
z rodzicami w celu ustalenia zasad post¢gpowania z dzieckiem i poprawy sytuacji
oraz uzyskania ewentualnej pomocy wychowawczej lub materialne;j.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej pedagog przygotowuje wniosek do OPS,
Rady Rodzicoéw z prosba o udzielenie dziecku pomocy.

5. W przypadku niedozywienia pedagog zglasza wniosek do OPS, Rady Rodzicow
0 objecie ucznia dozywianiem.

6. W przypadku zaniedbania rodzicéw w sferze nie wypetniania obowigzku szkolnego,
stwierdzonej przemocy, demoralizacji lub niewydolno$ci wychowawczej. Dyrektor

po konsultacji z pedagogiem kieruje sprawe na policj¢ lub do Sadu Rodzinnego.
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Procedura postepowania w przypadku ucznia
uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
( wulgaryzmy , glosne rozmowy, brak reakcji na uwagi
i polecenia nauczycieli)

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. - o systemie oswiaty - art. 33 ust. I pkt 1
- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie
szczegolowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagajgcych kwalifikacji
pedagogicznych, kwalifikacji niezbednych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze
kwalifikacji osob, ktorym mozna zlecac¢ prowadzenie badan i opracowywanie ekspertyz (Dz. U.
Nr 89, poz. 845iz 2005 r. Nr 41, poz. 386)
1. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemu.
2. Whpisanie uwagi odno$nie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego.
3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.
4. Wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim
planem dzialan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspoltpracy.
5. Wychowawca opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia trudno$ci ucznia
wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.
6. W przypadku braku reakcji na interwencje wychowawcy ,powiadomienie pedagoga
szkolnego i dyrektora.
7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.

8. Na najblizszej Radzie Pedagogicznej wychowawca szczegdtowo zapoznaje cztonkow

Rady o zaistnialym problemie i przedstawia podj¢te dziatania.



Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 14 im. Bohateréw Warszawy w Warszawie

Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. - o systemie oswiaty - art. 33 ust. 1 pkt 1

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie
szczegotowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagajgcych kwalifikacji
pedagogicznych, kwalifikacji niezbednych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze
kwalifikacji osob, ktorym mozna zleca¢ prowadzenie badan i opracowywanie ekspertyz (Dz. U.
Nr 89, poz. 8451z 2005 r. Nr 41, poz. 386)

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2002r., nr 11, poz.109)

1. Uczen ma obowigzek zawiadomi¢ prowadzacego zajgcia o kradziezy natychmiast
po stwierdzeniu tego faktu (jesli kradziez nastgpila na przerwie- wychowawce lub pedagoga
szkolnego).
1. Prowadzacy przerywa zaj¢cia, ustala okoliczno$ci zdarzenia i przeprowadza akcje
,»Szukam”.
e przeprowadzenie przeszukania ( nauczyciel prosi aby uczniowie oproznili tornistry
1 zawarto$¢ kieszeni)
e przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupa (poinformowanie o mozliwych
konsekwencjach czynu)
3. W przypadku znalezienia rzeczy:
¢ nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz dyrektora szkoty.
e pedagog spisuje protokoét z przebiegu zdarzenia i powiadamia wychowawcg oraz rodzicéw
poszkodowanego
4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastepuje:
e rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy
¢ powiadomienie rodzicow ( opiekunow prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi
e zadosc¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotow, przeprosiny)
e udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie
5. W przypadku powtorzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagog
wzywa policj¢ i powiadamia sad rodzinny.
6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy 1 trudnosci z ustaleniem sprawcy:
¢ nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa oraz dyrektora szkoty
e pedagog spisuje protokoét z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow poszkodowanego
e jezeli wartos¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 250zt pedagog lub dyrektor informuje
poszkodowanego o jego prawach
7. W przypadku dokonania kradziezy poza terenem szkoty nastgpuje:
e rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy
e wychowawca lub pedagog w porozumieniu z wychowawca powiadamia o zdarzeniu
rodzicow (wezwanie do szkoty)
¢ udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w statucie szkoly (np. nagana
wychowawcy w obecnos$ci pedagoga)
e 0 zdarzeniu policj¢ informuje osoba poszkodowana.
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Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego
i prywatnego na terenie szkoty

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 1982 r. Nr 35, poz.
228 z pozn. zm. — tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109 oraz przepisy wykonawcze zwigzane z
ustawg).

— Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
z pozn. zm.)

— Zarzgdzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1977 r.
w sprawie form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestgpczosci nieletnich.

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie
placowki, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowaé o tym wychowawce,
nauczyciela dyzurujacego lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktory zniszczyt, uszkodzil mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okolicznosci, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujagcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy s$wiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak i prywatnego, jest
zobowigzany zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujagcemu lub innemu
pracownikowi szkoty.

4. Uczen, ktoérego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest zobowigzany
zglosi¢ szkod¢ wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoly, ktoremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

— powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest),

— powiadamia pedagoga szkolnego lub psychologa,

— powiadamia dyrektora szkoty,

— informuje pracownika administracji (jezeli zostato zniszczone mienie szkolne),
— informuje rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie.

6. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem na temat zaistnialej sytuacji, moze tez

skierowac ucznia do pedagoga lub psychologa szkolnego.

7. Pedagog lub psycholog w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca podejmuja

decyzje o sposobie zados¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

8. Pedagog lub psycholog szkolny, w porozumieniu z wychowawca, powiadamia
rodzicow o konsekwencjach czynu ucznia i rodzaju zastosowanej kary.

9. Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych

szkod lub uiszczenia oplaty za ich naprawe.

a. Rodzice i uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacja podobnych
szkodliwych zachowan.

b. W przypadku konieczno$ci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego mienia rodzice
lub opiekunowie proszeni sg o rozmowe z pedagogiem lub psychologiem, podczas
ktorej ustala si¢ kwotg lub inny sposob naprawienia wyrzadzonej szkody.

c.  Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa
rodzicow (opiekundow prawnych) do natychmiastowego wywigzania si¢ z poczynionych
ustalen.
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Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego
posiadanie na terenie szkoly jest zabronione i za ktére szkola nie ponosi
odpowiedzialnosci.

W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonal zniszczen, dyrektor szkoty informuje
ucznidow klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Jesli osoba
winna nie zostanie wskazana, dyrektor szkoty moze zobowigza¢ do pokrycia
catkowitego kosztu naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniéw danej klasy.
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Procedura postepowania w sytuacji koniecznosci skierowania ucznia
do Poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;j.

Podstawa prawna:

-Rozporzgdzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach.(Dz. U. 173 poz.1072)

1. Obserwacja ucznia majacego problemy edukacyjne lub wychowawcze (nauczyciel,
wychowawca).

2. Spotkanie wychowawcy lub nauczyciela z rodzicem 1 przedstawienie propozycji dziatan
majacych na celu wyeliminowanie trudnosci.

3. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci nauczyciel kieruje rodzica do pedagoga
szkolnego, a ten przedstawia rodzicom propozycj¢ kontaktu z psychologiem szkolnym,
a nastepnie z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczna.
a) Wypehienie karty odmowy w przypadku, gdy rodzic nie wyraza zgody na
badanie w Poradni,
b) Poinformowanie o braku zgody dyrektora szkoty.

4. W przypadku zgody na badania dziecka — wspoétpraca wychowawcy i1 pedagoga
szkolnego z rodzicami i Poradnig.

5. Rodzic powinien dostarczy¢ wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu opini¢

wystawiong przez Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng w ciggu dwoch tygodni od
jej wystawienia.
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Procedura postepowania w przypadku ucznia zdolnego

Rozporzgdzenia:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogolnego w poszczegolnych typach szkol
(Dz.U. Nr 51, poz. 458 oraz Dz.U. z 2003 r. Nr 210, poz. 2041).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania zezwolen na indywidualny program i tok nauki oraz organizacji indywidualnego
programu i toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3 poz. 28.)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2002 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot
(Dz.U. z 2002r. Nr 10, poz. 96).

Nauczyciel przedmiotu lub rodzic (prawny opiekun) kieruje do dyrektora wniosek wraz
z uzasadnieniem o indywidualny tok nauki przedmiotu, z ktoérego uczen uzyskuje
wybitne wyniki nauczania.

Rada pedagogiczna opiniuje wniosek.

Na wniosek rodzica Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna wystawia opini¢ o uczniu
ze wskazaniem do indywidualnego toku nauczania przedmiotu.

Dyrektor szkoty kieruje wniosek do organu prowadzacego.

Organ prowadzacy opiniuje wniosek 1 przyznaje stosowne S$rodki finansowe
na prowadzenie indywidualnego toku nauczania.

Nauczyciel przedmiotu prowadzi z uczniem zaj¢cia edukacyjne wg rozszerzonego
programu nauczania.

Uczen zdaje egzamin klasyfikacyjny w trybie 1 na =zasadach okreslonych
w Rozporzadzeniu
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Procedura powiadamiania rodzicow lub opiekunow prawnych uczniow

o trudnych sytuacjach

Rozporzqdzenia:

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozniejszymi
zmianami). Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2002
r. Nr 11, poz. 109).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. Nr 111, poz. 535).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz.
U. Nr 35, poz. 230 z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198).
Ustawa z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie przed nastepstwami uzZywania tytoniu iwyrobow
tytoniowych (Dz. U. z 1996 r. Nr 10, poz. 55).

Rodzaje sytuacji trudnych:

>

= YVVVYVYVVVY

98]

Agresja stowna

Agresja fizyczna

Niszczenie mienia

Spdznienia

Nieusprawiedliwione nieobecnosci
Kradziez

Wytudzanie pienigdzy

Dregczenia stabszych

Wychowawca klasy powiadamia telefoniczne, osobiscie lub pisemnie rodzicow
lub prawnych opiekunow dziecka o zaistnialej sytuacji trudnej, korzystajac z danych
osobowych ucznia zamieszczonych w dzienniku lekcyjnym.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowg o zaistniatej sytuacji trudne;.

Wychowawca zapoznaje rodzica lub prawnego opiekuna dziecka z trescig notatki.
Rodzic lub prawny opiekun dziecka po zapoznaniu si¢ z treScig notatki stuzbowej
potwierdza wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z tre$cig notatki.

Rodzic lub prawny opiekun dziecka w porozumieniu z wychowawca zobowigzuje si¢
do wspotpracy nad wyeliminowaniem w przysztosci podobnych sytuacji trudnych.
Wychowawca gromadzi podpisang notatke w swojej dokumentacji dotyczacej klasy.

W sytuacji zgtoszenia przez rodzicéw (prawnych opiekunow) zmiany miejsca pobytu
na dtuzszy czas wychowawca prosi o napisanie o§wiadczenia, w ktérym znajda si¢
informacje, kto bedzie si¢ opiekowal dzieckiem i reprezentowat rodzica w szkole (petne
dane osobowe, adres i kontakt telefoniczny).

W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu, problem
nieregularnej opieki nad uczniem zostanie przekazany odpowiednim instytucjom.
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Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez ucznia
przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty

Rozporzgdzenie:

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pozniejszymi
zmianami).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2002 r. Nr 11,
poz. 109).

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz.U. Nr 111, poz. 535),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35
poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity, Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109/ oraz przepisy wykonawcze w zwiqzku
z ustawyq/.

Za przedmioty niedozwolone (niebezpieczne) uwaza si¢:

scyzoryki, noze, szpikulce, lasery, kije basebolowe, gaz, straszaki broni palnej, patki gumowe,
kastety, zyletki, duze metalowe sygnety z wystajacymi elementami, przedmioty zagrazajace
zdrowiu i zyciu uczniow itp.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w przedmiot na terenie szkoty nalezy:

1. Naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu nalezy go poinformowac o konsekwencjach przewidzianych

w Statucie Szkoty).

2. Wezwa¢ drugiego pracownika szkoly w celu opieki nad uczniem.

3. Powiadomi¢ wychowawcg klasy.

4. Powiadomi¢ dyrekcj¢ szkoty 1 podja¢ ewentualne dziatania zmierzajace

do zapewniania bezpieczenstwa innym uczniom (odizolowanie ucznia posiadajgcego
niebezpieczne narzedzie).

5. Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoty i powiadamia ich o konsekwencjach czynu
dziecka przewidzianych w Statucie szkoty.

6. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie.

7. Rodzic lub opiekun prawny dziecka stwierdza zapoznanie si¢ z trescig notatki
wlasnorgcznym podpisem.

8. W uzasadnionym przypadku Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu
1 ewentualnym wezwaniu policji.

9. Pedagog w porozumieniu z wychowawca powiadamia kuratora sagdowego

w przypadku, gdy uczen jest pod jego opieka.

10. Uczen ponosi konsekwencje wynikajace ze Statutu Szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku diugiej
absencji ucznia i wagarow

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996r. Nr 67, poz.329,Nr 106, poz.496, z 1997r.
Nr 28, poz.153, Nr 141, poz. 943, z 1998r.

Nr 117, poz. 759, Nr 162, poz. 1126, z 2000r. Nr 12, poz.136, Nr 19, poz.239,

Nr 48, poz. 550, Nr 104, poz. 1104, Nr 120, poz.1268, Nr 122, poz.1320, z 2001r. Nr 111, poz.1194, Nr 144,

poz. 1615,z 2002 r. Nr 41, poz.362, Nr 113, poz. 984)

1. Kazdy nauczyciel systematycznie odnotowuje i kontroluje frekwencje uczniow.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka
w terminie ustalonym w Regulaminie Pracy Szkoly.

3. Przy dtugiej absencji ucznia lub wagarach wychowawca najpierw telefonicznie, a gdy to nie
skutkuje listem poleconym informuje rodzicow o nieobecnos$ci ucznia i zaprasza na rozmowe
do szkoty.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i1 braku reakcji na zawiadomienia i wezwania,
pedagog z wychowawca w asy$cie strazy miejskiej udaje si¢ do domu ucznia.

5. Gdy nadal dziecko wagaruje lub ma dtuga absencje wystanie listem poleconym upomnienia
dyrektora szkoty zawierajacego stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego
oraz wezwanie do posylania dziecka do szkoly z wyznaczeniem terminu 1 informacja, ze
niespelnienie tego obowigzku jest zagrozone postgpowaniem egzekucyjnym.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna

postepowanie administracyjne i powiadamia organ prowadzacy szkote oraz Sad Rodzinny.
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Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia
naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika
szkoly przez ucznia.

Podstawy prawne:
- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks pracy z pozniejszymi zmianami
- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty — art. 4

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela —art. 6 i 7

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

- lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody,

- naruszanie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatne;j,

- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

- pomdwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszanie ich nietykalno$ci osobiste;.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego
nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji, wzywa ich do
szkoty, sporzadza notatke z rozmowy w zeszycie wychowawcy, pod ktéra podpisujg si¢
rodzice.

3. W obecnosci rodzicow uczen przeprasza osobe, ktorej godnos¢ naruszyt.

4. Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i statutu szkoty.

5. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zajsciu powiadomiony przez wychowawce.

6. W przypadku powtdrzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa rodzicow,
sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoty udziela nagany.

8. Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania do naganne;.

9. W przypadku notorycznego naruszania godno$ci przez ucznia, szkola zglasza ten fakt na
policje oraz kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego

postepowania.
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Procedura postepowania wobec ucznia znajdujacego sie
w trudnej sytuacji materialnej

Podstawy prawne:

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placowkach (Dz.
U.z2003r., Nr 11 poz.114)

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996r., Nr 67 poz. 329 z pozniejszymi zmianami)

- Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2009r. w sprawie szczegolnych warunkow udzielania pomocy
finansowej na zakup podrecznikow (Dz. U. z 2009r., Nr 76 poz. 642)

1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji oraz rozméw z uczniami i rodzicami
zglasza do dyrektora szkoty i pedagoga potrzebe udzielenia pomocy materialnej uczniowi.

2. Rodzice pisza podanie do dyrektora szkoty o udzielenie pomocy materialne;j.

3. Do 10 wrze$nia kazdego roku szkolnego rodzice sktadaja do pedagoga szkolnego wnioski
dotyczace udzielenia pomocy finansowej (stypendium i zasitek szkolny), ktére sa dostepne na
stronie internetowej szkoly 1 u pedagogdow.

4. Pedagog analizuje sytuacje materialng ucznia.

5. Pedagog szkolny pomaga rodzicom w uzyskaniu pomocy materialnej z OPS-u lub organizuje

pomoc na miar¢ mozliwosci szkoty.
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Procedura postepowania w przypadku naruszenia
godnosci osobistej ucznia.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny - art. 23

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty - art. 4

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela - art. 6 i 7

- Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznial 998 r. w sprawie komisji
dyscyplinarnych dla nauczycieli i trybu postepowania dyscyplinarnego (Dz. U. 1998r. Nr 15,
poz. 64)

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkow wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajagce. Dyrektor szkoty: zapoznaje si¢ z
okoliczno$ciami zdarzenia. Prowadzi rozmowg¢ wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem,
rodzicem (prawnym opiekunem)

e Wiacza w rozmow¢ wyjasniajacg wychowawce klasy.

e Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastapilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela
konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,
- upomnienia pisemnego /przy powtdrnym zdarzeniu/.

e Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastapito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

o  Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikow
postepowania.

2. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym
zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowa¢ stosowne zawiadomienie do
rzecznika dyscyplinarnego.

3. W przypadku ewidentnego naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, niezwtocznie
wszczyna si¢ procedure postepowania zgodnego z przepisami powszechnie
obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.
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Procedura Ewakuacji Uczniow I Pracownikow z Budynku Szkoty
Podstawowej Z Oddzialami Integracyjnymi Nr 14 Im. Bohaterow

Warszawy W Warszawie

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229
orazz 2002 r. Nr 117, poz. 984, z 2003r. Dz. U. Nr 52, poz. 452 iz 2004 r. Dz. U. Nr 96 poz.957)
2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie
ochrony pozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. Nr 80, poz. 563)
3. Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegolowego dzialania Szefa
Obrony Cywilnej Kraju, Szefow Obrony Cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin.
CEL PROCEDURY:

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniéw
1 pracownikéw Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 14 w sytuacji zagrozenia.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA:

Procedura okres$la tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci 0sob realizujacych
niezb¢dne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwos$ci wystgpienia) symptomow
wskazujagcych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja ucznidw
1 pracownikéw z budynku szkoty.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY:

1.

POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podiozeniu tadunku

W

6.

wybuchowego lub innego $rodka niebezpiecznego.

. ZAGROZENIE NSCH — jezeli czas dojsécia skazonego obtoku powietrza jest wigkszy

niz 15 minut.

ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA.

ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACIJI
GAZOWE].

INNE.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE:

1.

2.

Alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa si¢ z wykorzystaniem dzwonka
szkolnego.

W razie zagrozenia w budynku szkoty sygnatem alarmowym jest sygnal dzwickowy:
trzy dzwonki (w przypadku braku energii elektrycznej dzwonek reczny).

W kazdym przypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji powtarzany jest stowny
komunikat. Tre$¢ tego komunikatu moze by¢ nastepujaca: ,,EWAKUACIA”, |,
POZAR, POZAR, EWAKUOWAC SIE ! ”, , Na I pietrze wybucht pozar — natychmiast
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ewakuowa¢ si¢ ”, ,,W budynku nastgpita awaria. Do czasu jej sprawdzenia prosze
natychmiast opusci¢ budynek”.

Komunikat o ewakuacji oglasza osoba podejmujaca decyzj¢ o przeprowadzeniu
ewakuacji lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to Dyrektor
Szkoty, Wicedyrektor lub osoba wyznaczona do sprawowania czynno$ci z zakresu
ochrony przeciwpozarowej. Po przybyciu jednostki strazy pozarnej lub policji, decyzje
takg moze nakazac jej dowodca.

Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego (lub osoby
wyznaczonej przez Dyrektora), ktory uruchamia sygnal alarmowy. Na tej podstawie
oglasza sie
w klasach alarm i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.
Ewakuacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposdb zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami
procedury i zaistnialg sytuacja.

Komunikat o ewakuacji powinien by¢ slownie doprowadzony do wszystkich oséb
znajdujacych si¢ w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoly.

PO USLYSZENIU ALARMU:

1.

2.

Osoby majace dostgp do telefonu dzwonig do strazy pozarnej, podajac co si¢ pali
(rodzaj obiektu), adres i swoje imi¢ 1 nazwisko.

Wozni i pozostali pracownicy obstugi natychmiast otwieraja drzwi ewakuacyjne
na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadzi¢ dzieci, kierujac je na boisko szkolne,
do wyznaczonego sektora, w ktérym gromadzi¢ beda si¢ dzieci z danej klasy.

Osoby, pod ktorych opieka przebywaja dzieci, maja za zadanie zajaé si¢ jedynie ta
grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstac
i niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktéra klatka schodowa odbywa si¢
ewakuacja. Uczniowie muszg by¢ poinformowani, gdzie znajduje si¢ miejsce
ewakuacji.

Na czoto grupy wyznacza si¢ przewodniczacego klasy lub jego zastepce albo inng
osobg

z klasy. Dzieci zostawiajg w klasie wszystkie przedmioty (torby, plecaki, teczki, kurtki
itp.)

Nauczyciel zamyka drzwi, ale nie na klucz, ktéry pozostawia w zamku od strony
zewnetrznej . Wychodzi , zabierajac ze soba dziennik.

NA MIEJSCU EWAKUACJI:

l.
2.

Na boisku szkolnym nauczyciele sprawdzaja obowiazkowo liste swojej klasy.

W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast
dyrektorowi szkoty lub jego =zastgpcy (podajac imi¢ 1 nazwisko dziecka
oraz prawdopodobne miejsce przebywania). Dyrektor niezwlocznie przekazuje
te informacje strazakom, niekoniecznie dowodcy, pytajac strazaka o nazwisko.
Jednoczesnie zastepca dyrektora sprawdza czy wszystkie klasy bedace w tym czasie
w szkole znajduja si¢ na boisko i sktada raport dyrektorowi szkoty.
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Po sprawdzeniu listy uczniéw nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich stan zdrowia,
zwracajac szczegblng uwage na zawroty glowy, wymioty, kaszel, bol gtowy, chwilowe
omdlenia, ztamania, potluczenia itp.

Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowaé jako ofiary zdarzenia 1 udzieli¢
im pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Niedopuszczalne jest rozejScie si¢ poszkodowanych wucznibow do domow
bez wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.

Wskazana jest pelna informacja o tym zdarzeniu w dzienniku szkolnym.
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